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(Geschaftsordnung

fir den Rat und die Ratsausschiisse
der Gemeinde Elsdorf

Der Rat der Gemeinde Elsdorf hat in seiner Sitzung am 11. November 2007 folgende Ge-
schaftsordnung fir den Rat und seine Ausschiisse beschlossen:
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|.Geschaftsordnung fur den Rat

1. Vorbereitung der Ratssitzungen

81
Einberufung der Ratssitzung

Der Burgermeister beruft den Rat ein, so oft es die Geschéftslage erfordert, jedoch
soll er den Rat wenigstens alle zwei Monate einberufen.

Die Einberufung erfolgt durch Ubersendung einer schriftichen Einladung an alle
Ratsmitglieder sowie den Beigeordneten und die Ortsvorsteher.

YIn der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. ?Ihr kénnen schriftli-
che Erlauterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstanden in Form von Sit-
zungsvorlagen (Beschluss-, Mitteilungsvorlagen) beigegeben werden. *Die Zustel-
lung dieser Unterlagen erfolgt in den Einzelpostfachern im Rathaus.

82
Ladungsfrist

Die Frist fur die Einberufung zu Rats- und Ausschusssitzungen betragt mindestens
sieben Kalendertage, wobei der Tag der Zustellung und der Sitzungstag eingerechnet
werden.

YIn besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist bis auf drei Kalendertage
abgekurzt werden, wobei der Tag der Zustellung und der Sitzungstag mit eingerech-
net werden. ?Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

83
Aufstellung der Tagesordnung

YDer Biirgermeister setzt die Tagesordnung fest. ?Er hat dabei Vorschlage aufzu-
nehmen, die ihm in schriftlicher Form spatestens am 21. Tag vor dem Sitzungstag
von mindestens 1/5 der Ratsmitglieder oder von Seiten einer Fraktion oder Gruppe
vorgelegt werden.
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Der Birgermeister legt ferner die Reihenfolge der einzelnen Tagesordnungspunkte
fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften (§ 48 Abs. 2 und 3
GO NW), welche Tagesordnungspunkte in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden
mussen.

84
Offentliche Bekanntmachung

DZeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind vom Birgermeister rechtzeitig 6ffentlich
bekanntzumachen. ?Die Bekanntmachung erfolgt in der Form, welche die Hauptsatzung fr
Bekanntmachungen der Gemeinde vorschreibt.
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85
Anzeigepflicht bei Verhinderung

Die Verhinderung zur Teilnahme an einer Sitzung ist durch den Sprecher der Fraktion
bzw. durch das verhinderte Ratsmitglied unverzuglich, spatestens bis zum Beginn der
Sitzung, dem Bulrgermeister mitzuteilen.

Entsprechendes gilt fir die Ratsmitglieder, welche die Sitzung vorzeitig verlassen

wollen oder erst wahrend der Sitzung erscheinen.

86
Informationsrecht des Rates

Zur Vorbereitung seiner Beratungen kann der Rat in Rahmen seiner Aufgaben vom
Birgermeister Auskiinfte tber die von diesem oder in seinem Auftrag gespeicherten
Daten verlangen, soweit der Datentbermittlung nicht Rechtsvorschriften, insbesonde-
re Bestimmungen der Datenschutzgesetze entgegenstehen.

Das Auskunftsersuchen ist schriftlich an den Blrgermeister zu richten.

Fur die Verwertung der Ubermittelten Daten gelten die allgemeinen Vorschriften, ins-
besondere die Bestimmungen der Datenschutzgesetze.

YDie Verwaltung wird regelmaRig einmal pro Halbjahr, jeweils in der letzten Sitzung
vor der Sommerpause und in der letzen Sitzung des Jahres, Uber die Ausfuhrung und
Umsetzung der vom Rat bis dahin getroffenen Beschliisse Bericht erstatten. ?Lassen
sich Beschliisse nicht umsetzen, so ist der Grund hierfiir anzugeben. *Die Berichter-
stattung wird als Mitteilungsvorlage in die Tagesordnung aufgenommen.

2. Durchfiihrung der Ratssitzungen

87
Offentlichkeit der Ratssitzung

DDie Sitzungen des Rates sind offentlich. 2Jjedermann hat das Recht, als Zuhorer an
offentlichen Ratssitzungen teilzunehmen, soweit dies die raumlichen Voraussetzun-
gen gestatten. Die Zuhorer sind — aufer im Rahmen der Einwohnerfragestunde —
nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den Verhandlungen des
Rates zu beteiligen.
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Fur folgende Angelegenheiten wird die Offentlichkeit insbesondere ausgeschlossen:

a) Personalangelegenheiten,

b) Erwerb, VerauRerung und Belastung von Grundstiicken durch die Gemeinde;
dies gilt auch fir Pacht, Miete oder ahnliche Rechtsgeschéfte, durch die der Ge-
meinde Rechte an einer Liegenschaft verschafft werden bzw. die Gemeinde sol-
che Rechte Dritten verschafft,

c) Auftragsvergaben,

d) Angelegenheiten der zivilen Verteidigung,

e) Einzelfélle in Abgabenangelegenheiten,

f)  Angelegenheiten der Rechnungsprifung mit Ausnahme der Beratung des Jah-
resabschlusses und der Entlastung des Burgermeisters (§ 96 Abs. 1 GO),

g) Aufnahme von Krediten im Einzelfall,

h) Gewahrung von Darlehen,

i)  Ubernahme von Biirgschaften und Verpflichtungen aus Gewéahrvertragen.

YDariiber hinaus kann auf Antrag eines Ratsmitgliedes oder auf Vorschlag des Biir-
germeisters fiir einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit ausgeschlossen werden.
JAntrage und Vorschlage auf Ausschluss der Offentlichkeit diirfen nur in nichtoffentli-
cher Sitzung begriindet und beraten werden. ?Falls dem Antrag oder dem Vorschlag
stattgegeben wird, ist die Offentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten, dass in
nichtoffentlicher Sitzung weiter verhandelt wird (§ 48 Abs. 2 Satze 3 bis 5 GO).

Personenbezogene Daten dirfen offenbart werden, soweit nicht schiitzenswerte Inte-
ressen Einzelner oder Belange des offentlichen Wohls Uberwiegen; erforderlichenfalls
ist die Offentlichkeit auszuschlieRen.

88
Vorsitz

YDer Biirgermeister filhrt den Vorsitz im Rat. ?Im Falle seiner Verhinderung uber-
nimmt einer der stellvertretenden Biirgermeister den Vorsitz. ?Die Reihenfolge der
Stellvertretung bestimmt sich auf Grund des Wahlergebnisses nach § 67 Abs. 1 und 2
GO.

YDer Biirgermeister hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zuleiten. ?Er handhabt
die Ordnung in der Sitzung und bt das Hausrecht aus (8 51 GO).

89
Beschlussfahigkeit

YVor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Buirgermeister die ordnungsgeméfe Ein-
berufung sowie die Beschlussfahigkeit des Rates fest und lasst dies in der Nieder-
schrift vermerken. ?Der Rat ist beschlussfahig, wenn mehr als die Hélfte der gesetzli-
chen Mindestzahl — unter Mitberechnung des Birgermeisters — (= 19) anwesend sind.
¥Er gilt als beschlussfahig, solange seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist
(8 49 Abs. 1 GO).

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und wird
der Rat zur Behandlung uber denselben Gegenstand einberufen, so ist er ohne
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Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig, wenn bei der zweiten Einbe-
rufung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen worden ist (§ 49 Abs. 2 GO).

810
Befangenheit von Ratsmitgliedern

YMuss ein Mitglied des Rates annehmen, nach den Vorschriften der GO (§ 31) von
der Mitwirkung an der Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein, so hat es
den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlungen unaufgefordert dem Biir-
germeister, bzw. bei dessen Betroffenheit, dem Stellvertreter in der Sitzungsleitung
anzuzeigen und den Sitzungsraum zu verlassen; bei einer 6ffentlichen Sitzung kann
des Ratsmitglied sich in dem fir die Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes
aufzuhalten. ?Im Falle der Befangenheit des Birgermeisters hat die Anzeige gegen-
Uber dem stellvertretenden Birgermeister zu erfolgen.

Sind anderen Mitgliedern des Rates Grunde bekannt, die Anlass zur Besorgnis der
Befangenheit eines Mitglieds der Vertretung geben, so ist dies dem Sitzungsleiter an-
zuzeigen.

In Zweifelsféllen entscheidet der Rat dariiber, ob ein Ausschlussgrund besteht.
Verstoldt ein Ratsmitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt der Rat

dies durch Beschluss fest. Der Ratsbeschluss ist in die Niederschrift aufzunehmen.

811
Teilnahme an Sitzungen

Der Blurgermeister bestimmt, welche Bediensteten auf3er ihm an den Sitzungen des
Rates teilnehmen.

YMitglieder der Ausschiisse kénnen an den nichtoffentlichen Sitzungen des Rates als
Zuhérer teilnehmen. ?Die Teilnahme als Zuhérer begriindet keinen Anspruch auf Er-
satz von Verdienstausfall und Zahlung von Sitzungsgeld (8 48 Abs. 4 GO).

812
Anderung und Erweiterung der Tagesordnung in der Sizung

YDer Rat kann in der Sitzung oder unmittelbar vor Eintritt in die Tagesordnung be-
schliefen,

a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern,

b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,

c) Tagesordnungspunkte abzusetzen.

IDie Verweisung eines zur Beratung in 6ffentlicher Sitzung vorgesehenen Tagesord-
nungspunktes in den nichtoffentlichen Teil der Sitzung darf nur dann erfolgen, wenn
es sich um eine geheimhaltungsbedirftige Angelegenheit im Sinne von § 7 Abs. 2
und 3 dieser Geschaftsordnung handelt.

Die Tagesordnung kann ferner in der Sitzung durch Beschluss erweitert werden,
wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dulden oder die von
aulerster Dringlichkeit sind (8§ 48 Abs. 1 GO).
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Yst auf Grund des Vorschlages einer Fraktion, einer Gruppe oder 1/5 der Ratsmit-
glieder eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die nicht in
den Aufgabenbereich der Gemeinde féllt, setzt der Rat durch Geschéaftsordnungsbe-
schluss die Angelegenheit von der Tagesordnung ab. ?Durch Geschaftsordnungsbe-
schluss kann der Rat auch dartber entscheiden, ob dem Antragsteller Gelegenheit
zur Erlauterung des Vorschlages gegeben wird.

Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes, der eine Angelegenheit betrifft, die
nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde fallt, ein Geschaftsordnungsantrag nach
Abs. 3 aus der Mitte des Rates nicht gestellt, stellt der Birgermeister von Amts we-
gen den Antrag und lasst dariber abstimmen.

Beschliisse iiber die Anderung der Tagesordnung nach § 12 sind in die Niederschrift
aufzunehmen.

813
Redeordnung

YDer Birgermeister ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen oder
beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegenstandes auf
und stellt die Angelegenheit zur Beratung. ?Wird eine Angelegenheit beraten, die auf
Vorschlag von 1/5 der Ratsmitglieder, einer Fraktion oder einer Gruppe aufgenom-
men worden ist ( 8 3 Abs. 1), so ist zunachst den Antragstellern Gelegenheit zu ge-
ben, ihren Vorschlag zu begriinden. ?Ist eine Berichterstattung vorgesehen, so erhalt
der Berichterstatter das Wort.

Hinsichtlich der Angelegenheiten, die nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde
fallen, gelten § 12 Abs. 3 und 4.

YEin Mitglied des Rates, welches das Wort ergreifen méchte, hat sich durch Aufhe-
ben der Hand oder soweit technisch mdglich durch Betéatigen der elektronischen
Sprechanlage zu melden. ?Bei mehreren zeitgleichen Wortmeldungen bestimmt der
Birgermeister die Reihenfolge des Vortagsrechts.

Aulerhalb der Reihenfolge erhélt ein Mitglied des Rates das Wort, wenn es Antrage
zur Geschéftsordnung stellen will.

YDen Mitgliedern des Verwaltungsvorstandes (§ 70 Abs. 1 GO) kann auf Verlangen
auch auRerhalb der Reihenfolge das Wort erteilt werden. ?Fiir den Vortrag von Mit-
gliedern des Verwaltungsvorstandes im Fall von Meinungsverschiedenheiten gilt die
gesetzliche Regelung des 8 70 Abs. 4 GO.

DDie Redezeit soll hochstens 10 Minuten betragen; sie kann durch Beschluss des
Rates verlangert oder verkiirzt werden. ?Ein Ratsmitglied - ausgenommen Fraktions-
vorsitzende - darf hdchstens dreimal zum selben Punkt der Tagesordnung sprechen.
9Antrage zur Geschéftsordnung bleiben hiervon unberiihrt.

8§14
Antrage zur Geschéftsordnung
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YAntrage zur Geschéftsordnung kénnen jederzeit von jedem Ratsmitglied gestellt
werden. ?Dazu gehéren insbesondere folgende Antrage:

a) Schluss der Aussprache (8 15),

b) Schluss der Rednerliste (815),

c) Verweisung an einen Ausschuss oder an den Blurgermeister,

d) Vertagung,

e) Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

f)  Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

g) namentliche oder geheime Abstimmung,

h) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung.

YWird ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt, so darf noch je ein Ratsmitglied pro
Fraktion oder Gruppe fir und gegen diesen Antrag sprechen. Alsdann ist tGber den
Antrag abzustimmen. ?Im Fall einer namentlichen Abstimmung (§ 17 Abs. 3) oder ei-
ner geheimen Abstimmung (8 17 Abs. 4) bedarf es keiner Abstimmung tber den An-
trag.

YUber Antrage zur Geschaftsordnung hat der Rat gesondert vorab zu entscheiden.
2Werden mehrere Antrage zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist tiber den
jeweils weitergehenden Antrag zuerst abzustimmen. ?Als solcher ist grundsétzlich
derjenige Antrag anzusehen, durch welchen ein Beratungsgegenstand endgtiltig Er-
ledigung findet. “In Zweifelsfallen bestimmt der Biirgermeister die Reihenfolge der
Abstimmung.

815
Schluss der Aussprache, Schluss der Rednerliste

YJedes Mitglied des Rates, das sich nicht an der Beratung beteiligt hat, kann verlangen,
dass die Beratung des Tagesordnungspunktes beendet, oder die Rednerliste geschlossen
wird. ?Wird ein solcher Antrag gestellt, so gibt der Biirgermeister die bereits vorliegenden
Antrége bekannt.

(1)

(2)

(3)

816
Antrage zur Sache

YJedes Mitglied des Rates, jede Fraktion und jede Gruppe ist berechtigt, zu jedem
Punkt der Tagesordnung Antrage zu stellen, um eine Entscheidung des Rates in der
Sache herbeizufiihren (Antrage zur Sache). ?Hat eine Vorberatung in Ausschiissen
stattgefunden, so steht ein gleiches Recht auch den beteiligten Ausschiissen zu. *Die
Antrdge mussen einen abstimmungsfahigen Beschlussentwurf enthalten.

Fir Zusatz- und Anderungsantrage zu den nach Abs. 1 gestellten Antragen gilt Abs. 1
Satz 3 entsprechend.

Antrage nach Abs. 1 und 2, die Uber- und/oder auRerplanmafige Ausgaben zur Folge
haben, bedurfen eines Deckungsvorschlages.

817
Abstimmungen
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YNach Schluss der Aussprache stellt der Biirgermeister die zu dem Tagesordnungs-
punkt gestellten Sachantrdge zur Abstimmung. ?Der weitestgehende Antrag (§ 14
Abs. 3 Satz 3) hat Vorrang. ?In Zweifelsfallen bestimmt der Birgermeister die Rei-
henfolge der Abstimmung.

Die Abstimmung erfolgt im Regelfall durch Handzeichen.

YAuf Antrag von mindestens 1/5 der Mitglieder des Rates oder einer Fraktion erfolgt
namentliche Abstimmung. ?Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jedes
Ratsmitgliedes in der Niederschrift zu vermerken.

YAuf Antrag von mindestens 1/5 der Mitglieder des Rates, einer Gruppe oder Fraktion
wird geheim abgestimmt. ?Die geheime Abstimmung erfolgt durch Abgabe von
Stimmzetteln.

Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als auch
auf geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Abstimmung Vor-
rang (8 50 Abs. 1 Satz 6 GO).

YFir Wahlen gilt, wenn das Gesetz nichts anderes bestimmt oder wenn niemand wi-
derspricht, die Regelung des Abs. 2 ebenfalls. ?Im ibrigen werden sie durch Abgabe
von Stimmzetteln vollzogen (8§ 50 Abs. 2 GO).

Das Abstimmungs- oder Wahlergebnis wird vom Blrgermeister bekanntgegeben und

in der Niederschrift festgehalten.

818
Fragerecht der Ratsmitglieder

YJedes Ratsmitglied ist berechtigt, schriftliche Anfragen, die sich auf Angelegenheiten
der Gemeinde beziehen, an den Biirgermeister zu richten. ?Anfragen sind spatestens
finf Werktage vor Beginn der Ratssitzung dem Birgermeister zuzuleiten. *Die Be-
antwortung hat schriftlich zu erfolgen, wenn der Fragesteller es verlangt.

YJedes Ratsmitglied ist dariiber hinaus berechtigt, nach Erledigung der Tagesord-
nung einer Ratssitzung mindliche Anfragen, die sich nicht auf die Tagesordnung der
vorangegangenen Sitzung beziehen dirfen, an den Birgermeister zu richten. ?Die
Frage muss eine Angelegenheit betreffen, welche Belange der Gemeinde berihrt.
*Der Fragesteller darf bis zu zwei Zusatzfragen stellen. Ist eine sofortige Beantwor-
tung nicht moglich, kann der Fragesteller auf eine schriftliche Beantwortung oder eine
Beantwortung in der nédchsten Rats- oder Fachausschusssitzung verwiesen werden,
soweit eine Beantwortung bis dahin méglich ist.

Eine Aussprache findet nicht statt.

Anfragen dirfen zuriickgewiesen werden, wenn

a) sie nicht den Bestimmungen der Abs. 1 und 2 entsprechen,

b) die begehrte Auskunft dem selben oder einem anderen Fragesteller innerhalb
der letzten sechs Monate bereits erteilt wurde.

819
Fragerecht von Einwohnern
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YIn jeder offentliche Ratssitzung findet nach Abschluss der Behandlung der origina-
ren Tagesordnungspunkte eine Einwohnerfragestunde statt. ?Jeder Einwohner der
Gemeinde Elsdorf ist berechtigt, nach Aufruf dieses Tagesordnungspunktes mundli-
che Anfragen an den Biirgermeister oder an Ratsmitglieder zu richten. ?Die Anfragen
mussen sich auf Angelegenheiten der Gemeinde beziehen.

YMelden sich mehrere Einwohner gleichzeitig, so bestimmt der Biirgermeister die
Reihenfolge der Wortmeldungen. ?Jeder Fragesteller ist berechtigt, héchstens zwei
Fragen zu stellen.

YDie Beantwortung der Anfragen erfolgt grundsétzlich miindlich durch den Befragten.
?|st eine sofortige Beantwortung nicht moglich, so kann der Fragesteller auf schriftli-
che Beantwortung verwiesen werden.

8§20
Ordnungsgewalt und Hausrecht

YIn den Sitzungen des Rates handhabt der Biirgermeister die Ordnung und (ibt das
Hausrecht aus. ?Seiner Ordnungsgewalt und seinem Hausrecht unterliegen - vorbe-
haltlich der 88 21 bis 23 - alle Personen, die sich wéahrend einer Ratssitzung im Sit-
zungssaal aufhalten. ®Wer sich ungebiihrlich benimmt oder sonst die Wiirde der Ver-
sammlung verletzt, kann vom Birgermeister zur Ordnung gerufen und notfalls aus
dem Sitzungssaal gewiesen werden.

Entsteht wahrend einer Sitzung des Rates unter den Zuhérern stérende Unruhe, so
kann der Burgermeister nach vorheriger Abmahnung den fir die Zuhdrer bestimmten
Teil des Sitzungssaales rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

Dwahrend der Sitzungen des Rates sind insbesondere das Rauchen, das Benutzen
von Mobiltelefonen oder privaten Tonwiedergabegeraten und der Genuss von Alkohol
unzulassig. ?Der Birgermeister kann, wenn niemand widerspricht, die Benutzung von
Mobiltelefonen im Einzelfall und in der Weise gestatten, dass Telefongesprache au-
Rerhalb des Sitzungsraumes gefihrt werden.

8§21
Ordnungsruf und Wortentziehung

Redner, die vom Sachthema abschweifen, kann der Birgermeister zur Sache rufen.

Redner, die ohne Worterteilung die Sitzung unterbrechen, anderen Sitzungsteilneh-
mern das Wort abschneiden, sich nicht an die Reihenfolge der Worterteilung halten
oder die vorgeschriebene Redezeit trotz entsprechender Abmahnung Uberschreiten,
kann der Burgermeister zur Ordnung rufen.

YHat ein Redner bereits zweimal einen Ruf zur Sache (Abs. 1) oder Ordnungsruf
(Abs. 2) erhalten, so kann der Burgermeister ihnm das Wort entziehen, wenn der Red-
ner Anlass zu einer weiteren OrdnungsmaRnahme gibt. ?Einem Redner, dem das
Wort entzogen ist, darf es in derselben Ratssitzung zu dem betreffenden Tagesord-
nungspunkt nicht weiter erteilt werden.

8§22
Entzug der Sitzungsentschadigung, Ausschluss ausrdsitzung
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YEinem Ratsmitglied, das sich ungebiihrlich benimmt oder die Wiirde der Versammlung ver-
letzt, kbnnen durch Beschluss des Rates die auf den Sitzungstag entfallenden Entschadi-
gungen entzogen werden (§ 51 Abs. 2 GO). ?Wird das ordnungswidrige Verhalten fortge-
setzt, kann der Biirgermeister den Ausschluss aus der laufenden Sitzung verfiigen. ?Der Rat
kann dartiber hinaus den Ausschluss fiir die Dauer mehrerer Sitzungen beschlieBen. “Der
Ausschluss bewirkt, dass das Ratsmitglied fir den im Beschluss festgelegten Zeitraum auch
an den Sitzungen der Ausschisse nicht teilnehmen darf.
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8§23
Widerspruch gegen Ordnungsmaflnahmen

Gegen Ordnungsmalnahmen nach § 22 steht dem Betroffenen der Widerspruch zu.

YDem Betroffenen ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. ?Uber die Berechti-
gung der Ordnungsmaflnahme befindet sodann der Rat in der ndchsten Sitzung; an
dieser Entscheidung nimmt der Betroffene nicht teil. ?Die Entscheidung des Rates ist
ihm bekanntzugeben.

3. Niederschrift iiber die Ratssitzungen, Unterrichting der Offentlichkeit

8§24
Niederschrift

Uber die im Rat gefassten Beschliisse ist durch den Schriftfiihrer eine Niederschrift

aufzunehmen. Die Niederschrift muss enthalten:

a) die Namen der anwesenden und fehlenden Ratsmitglieder,

b)  die Namen der sonstigen an den Sitzungen teilnehmenden Personen,

c) die Namen der Rats- und Ausschussmitglieder, die gemaf § 43 Abs. 2 in Ver-
bindung mit 8 31 GO von der Beratung und Entscheidung einzelner Beratungs-
gegenstande ausgeschlossen sind,

d) Ort, Tag sowie Zeitpunkt des Beginns, einer etwaigen Unterbrechung und der
Beendigung der Sitzung,

e) die behandelten Beratungsgegenstande,

f) die gestellten Antrage,

g) die gefassten Beschlisse und die Ergebnisse der Wahlen,

h)  verhangte Ordnungsmafnahmen des Blrgermeisters,

i) der wesentliche Inhalt der Stellungnahme einer Fraktion oder einer abweichen-
den Stellungnahme eines Mitglieds des Verwaltungsvorstandes, falls die Frakti-
on oder das Mitglied dies verlangen,

) der wesentliche Inhalt von Anfragen und deren Beantwortung, sofern die Be-
antwortung in einer Sitzung stattfindet.

YDie Niederschrift soll eine gedrangte Wiedergabe des Beratungs- und Verhand-
lungsverlaufs enthalten. Wortprotokolle diirfen nur auf Antrag gefertigt werden. ?Uber
den Antrag ist ein Beschluss zu fassen. ?Keiner Beschlussfassung bediirfen Antrage
auf wortliche Protokollierung von Aussagen des Antragstellers.

Der Schriftfihrer wird vom Rat bestellt. Soll ein Bediensteter der Gemeinde Elsdorf
bestellt werden, so erfolgt die Bestellung im Benehmen mit dem Blrgermeister.

Die Niederschrift wird vom Birgermeister und dem Schriftfihrer unterzeichnet.
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YUm die Erstellung der Niederschrift zu erleichtern, dirfen Tonbandmitschnitte von
Sitzungen erfolgen. ?Sie dirfen ausschlieRlich von den in Abs. 4 Satz 1 genannten
Personen zur Erstellung der Niederschrift genutzt werden. ?Ist bis spatestens in der
auf die Zuleitung der Niederschrift gemaR Abs. 6 Satz 2 folgenden Ratssitzung kein
Wunsch zur Anderung der Niederschrift geduRRert worden, so ist der Tonbandmit-
schnitt zu 16schen. ®Wird ein Anderungswunsch geduBert, so kann zur Klarung der
Berechtigung dieses Wunsches bis zur nachstfolgenden Ratssitzung der Tonband-
mitschnitt abweichend von Satz 2 von dem Ratsmitglied, das den Anderungswunsch
vortragt, vom Schriftfihrer und ggf. auch von den in Abs. 4 Satz 1 genannten Perso-
nen gemeinsam abgehdrt werden, um eine gutliche Einigung Uber die Niederschrift
zu erreichen. “Das Ergebnis dieser Einigungsbemiihungen ist dem Rat vorzutragen.
®AnschlieBend ist der Tonbandmitschnitt unverziiglich zu l6schen.

YDie Niederschrift ist dem Biirgermeister und allen Ratsmitgliedern zuzuleiten. ?Fur
die Ratsmitglieder wird jeweils ein Abdruck in den Einzelpostfachern des Rathauses
hinterlegt.

YDie Niederschrift bedarf der Bestatigung durch den Rat spétestens in der uber-
nachsten, auf die jeweilige Sitzung folgenden Sitzung. ?Fir Anderungswiinsche vor
Beschluss iber die Bestatigung der Niederschrift gilt Abs. 5. JIst die Bestatigung
durch den Rat erfolgt, oder ist hieriiber kein Beschluss gefasst, jedoch auch kein Wi-
derspruch oder Anderungswunsch erhoben worden, gilt die Niederschrift spatestens
nach der Ubernachsten Sitzung des Rates als bestatigt.

8§25
Unterrichtung der Offentlichkeit

AuRerhalb der Ratssitzungen obliegt die Unterrichtung der Offentlichkeit tiber die vom
Rat gefassten Beschlisse dem Blrgermeister.

Die Unterrichtung nach Absatz 1 gilt grundsatzlich auch fur Beschlisse des Rates,

die in nichtoffentlicher Sitzung gefasst werden, es sei denn, dass der Rat im Einzelfall
ausdricklich etwas anderes beschlossen hat.

1. Geschaftsfuhrung der Ausschiisse

8 26
Grundregel

Auf das Verfahren in den Ausschissen finden grundsatzlich die fur den Rat geltenden Vor-
schriften entsprechende Anwendung, soweit nicht § 27 abweichende Regelungen enthalt.

(1)

8 27
Abweichungen fiir das Verfahren der Ausschiisse

YDie Einberufung der Ausschiisse erfolgt durch den Ausschussvorsitzenden im Wege
der Ubersendung einer schriftlichen Einladung an den Birgermeister und an alle
Ausschussmitglieder. ?Die (brigen Ratsmitglieder und die stellvertretenden Aus-
schussmitglieder erhalten das Einladungsschreiben nachrichtlich. ®Der Einladung
kénnen schriftliche Erlauterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstanden (Vor-
lagen) beigefiigt werden. “Die Zustellung dieser Unterlagen erfolgt fiir die Ratsmit-
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glieder in Einzelpostfachern, fir die sachkundigen Birger und Einwohner des jeweili-
gen Ausschusses (Ausschussmitglieder) in Sammelpostfachern im Rathaus.

YBei der Aufstellung der Tagesordnung ist der Ausschussvorsitzende verpflichtet,
Beratungsgegenstande aufzunehmen, die ihm vom Blrgermeister vorgeschlagen
werden. ?Gleiches gilt fiir Vorschlage und Antrage einer Fraktion, einer Gruppe oder
1/5 der Mitglieder des Ausschusses, soweit diese rechtzeitig nach § 3 Abs. 1 dieser
Geschéftsordnung bei der Verwaltung eingegangen sind.

Uber Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschusssitzung unterrichtet der Blrgermeis-
ter die Offentlichkeit in geeigneter Weise, ohne dass es einer offentlichen Bekannt-
machung nach § 4 bedarf.

YDer Birrgermeister und der Beigeordnete sind berechtigt und auf Verlangen eines
Ausschusses in Angelegenheiten ihres Geschaftsbereiches verpflichtet, an dessen
Sitzungen teilzunehmen. ?Im brigen bestimmt der Birgermeister, welche Beamten
und Angestellten an den Sitzungen eines Ausschusses teilnehmen. Er ist berechtigt
und auf Verlangen von mindestens 1/5 der Ausschussmitglieder oder einer mit Mit-
gliedern im Ausschuss vertretenden Fraktion oder Gruppe verpflichtet, zu einem
Punkt der Tagesordnung vor dem Ausschuss Stellung zu nehmen.

YDer Biirgermeister ist zu allen Ausschusssitzungen einzuladen. ?Er hat das Recht,
mit beratender Stimme an den Sitzungen teilzunehmen; ihm ist auf Verlangen jeder-
zeit das Wort zu erteilen. ?Die Niederschriften der Ausschusssitzungen sind dem
Birgermeister zuzuleiten.

YAn den nichtéffentlichen Sitzungen eines Ausschusses kénnen auch die stellvertre-
tenden Ausschussmitglieder sowie alle Ratsmitglieder, die dem Ausschuss nicht an-
gehoren, als Zuhérer teilnehmen. ?Mitglieder anderer Ausschiisse kénnen an den
nichtéffentlichen Sitzungen eines Ausschusses teilnehmen, soweit der Aufgabenbe-
reich des Ausschusses, dem sie angehdren, von dem Beratungsgegenstand berihrt
wird.

YAuch fiir 6ffentliche Sitzungen der Ausschiisse ist grundsétzlich eine Einwohnerfra-
gestunde nach § 19 vorzusehen. ?Beantragt eine Fraktion vor oder wahrend einer 6f-
fentlichen Ausschusssitzung, dass Sachverstandige oder Einwohner zu bestimmten
Tagesordnungspunkten gehoért werden sollen, so soll diesem Begehren im Wege der
Sitzungsunterbrechung entsprochen werden.

YDie Niederschriften iiber die Beschliisse der Ausschiisse sind den Ausschussmit-
gliedern und den Ratsmitgliedern, die dem Ausschuss nicht angehéren, zuzuleiten.
9Die Zuleitung dieser Unterlagen erfolgt fiir die Ratsmitglieder in Einzelpostfachern
und fur die sachkundigen Birger und Einwohner in Sammelpostfachern im Rathaus.

YDie Regelung iber das Informationsrecht des Rates finden auf Ausschiisse nur hin-
sichtlich des Beschlusskontrollverfahrens (§ 6 Abs. 4) Anwendung. ?Firr die nicht re-
gelmafig tagenden Ausschisse erfolgt die Berichterstattung Uber die Ausfiihrung und
Umsetzung der Beschlisse bzw. die Zwischenberichterstattung bei nicht umgesetz-
ten Beschlissen zweimal pro Jahr, jeweils in der ersten Sitzung des Halbjahres fur
den Berichtszeitraum des abgelaufenen Halbjahres.

YFir den Fall der Verhinderung zur Teilnahme an einer Ausschusssitzung gilt § 5
entsprechend. Soweit flr einen Ausschuss Stellvertreter nicht namentlich, sondern in
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der Reihenfolge des Bestellung zugeordnet sind, besteht fir den Fall der Vertre-
tungsnotwendigkeit fur die in der Sitzung anwesenden vorrangigen Stellvertreter die
Pflicht zur Mandatswahrnehmung. ?Sieht sich ein anwesender vorrangiger Stellver-
treter aulRer Stande, das Mandat auszuliben, hat er dies gegeniber dem Ausschuss-
vorsitzenden anzuzeigen und seine Verhinderung kurz zu begriinden. ®Das Recht zur
weiteren Anwesenheit im Sitzungssaal nach § 58 Abs. 1 GO bleibt durch die so an-
gezeigte Mandatsausibungsverhinderung unberthrt.

8§ 28
Widerspruch und Einspruch gegen Beschliisse entscdengsbefugter Ausschiisse

Beschlisse von Ausschiissen mit Entscheidungsbefugnis kénnen erst durchgefihrt
werden, wenn innerhalb von drei Tagen, den Tag der Beschlussfassung nicht einge-
rechnet, vom Burgermeister oder von mindestens 1/5 der Ausschussmitglieder kein
schriftlicher Widerspruch bzw. Einspruch eingelegt worden ist (8 57 Abs. 4 GO).

YUber den Einspruch von Ausschussmitgliedern und den Widerspruch des Biirger-
meisters nach Abs. 1 hat der Rat frihestens nach Ablauf von 3 Tagen auf den Ein-
gang des Schreibens bei der Verwaltung, spatestens nach 2 Wochen hierauf zu ent-
scheiden (§ 54 Abs. 1 Satz 3 GO analog). ?Einspruch und Widerspruch haben auf-
schiebende Wirkung.

I1l. Fraktionen und Gruppen

829
Bildung von Fraktionen und Gruppen

YRatsmitglieder kénnen sich nach MaRgabe des § 56 Abs. 1 GO zu einer Fraktion
oder Gruppe zusammenschlieBen. ?Eine Fraktion oder Gruppe muss aus mindestens
zwei Ratsmitgliedern bestehen. Jedes Ratsmitglied kann nur einer Fraktion oder
Gruppe angehbren.

YDie Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist dem Biirgermeister vom Fraktionsvorsit-
zenden bzw. Gruppensprecher schriftlich anzuzeigen. ?Die Mitteilung muss die ge-
naue Bezeichnung der Fraktion oder Gruppe, die Namen des Fraktionsvorsitzen-
den/Gruppensprechers und seiner Stellvertreter sowie aller der Fraktion/Gruppe an-
gehoérenden Ratsmitglieder enthalten. ®Ferner ist anzugeben, wer berechtigt ist, fur
die Fraktion/Gruppe Antrage zu stellen oder sonstige Erklarungen abzugeben.
“Unterhélt die Fraktion/Gruppe eine Geschéftsstelle, so hat die Mitteilung auch die
Anschrift der Geschaftsstelle zu enthalten.

YRatsmitglieder, die keiner Fraktion angehéren, kénnen von einer Fraktion als Hospi-
tanten aufgenommen werden. ?Bei der Feststellung der Mindeststéarke einer Fraktion
zahlen Hospitanten nicht mit.

Die Auflésung einer Fraktion/Gruppe, der Wechsel im Fraktionsvorsitz bzw. Grup-
pensprecheramt sowie bei den Stellvertretern des Fraktionsvorsitzenden / Gruppen-
sprechers sowie die Aufnahme und das Ausscheiden von Mitgliedern sind dem Bur-
germeister vom Fraktionsvorsitzenden / Gruppensprecher ebenfalls unverzuglich
schriftlich anzuzeigen.

§ 30
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Fraktions- und Gruppengeschéaftsraume

YZur Abwicklung ihrer Geschafte kénnen die im Rat der Gemeinde Elsdorf vertretenen
Fraktionen unentgeltlich Geschéftsraume nutzen. ?Jede Fraktion erhalt auf Antrag ei-
nen Geschaftsraum im Rathaus oder in einer daflr geeigneten Einrichtung der Ge-
meinde Elsdorf. ®Soweit eine Fraktion auf die Uberlassung eines Fraktionsgeschafts-
raumes verzichtet, ist ihr eine zusatzliche Aufwandsentschadigung in Hohe des Nutz-
wertes eines angemessenen Fraktionsraumes zu gewahren. “Die Nutzungsentschadi-
gung bemisst sich nach dem jeweiligen mittleren Wert der ortstiblichen monatlichen
Vergleichkaltmiete der Klasse 1 a (Ortskernlage)fur Buroraumflache, zuziglich eines
Aufschlages in H6he von 26,6 % fur kalkulatorische Nebenkosten und eines Aufschla-
ges in Hohe der ersparten Reinigungskosten.

YUber den Antrag einer Fraktion auf Uberlassung eines Geschéftsraumes oder die
Gewahrung einer Nutzungsentschadigung nach Abs. 1 entscheidet der Rat im Einzel-
fall. Die Entscheidung soll grundsétzlich zu Beginn einer jeden Legislaturperiode ge-
troffen werden. ¥Der Biirgermeister unterrichtet die Fraktionen schriftlich tiber die Ent-
scheidung des Rates. “Das Nutzungsrecht oder der Entschadigungsanspruch entsteht
mit dem Tag, an welchem dem Fraktionsgeschéaftsfihrer die Mitteilung des Birger-
meisters zugeht.

YDer Gemeinde Elsdorf obliegt die Unterhaltung der gestellten Fraktionsgeschaftsrau-
me. ?Die notwendigen Beschilderungen der Raume werden von der Gemeinde ange-
bracht. ¥Die Anbringung von weiteren oder erganzenden Hinweisen durch die Fraktio-
nen selbst ist untersagt. “Der Rat legt die Einzelheiten der Einrichtung fest.

Zu den Kosten der Unterhaltung der gestellten Fraktionsgeschéftsraume zahlen dieje-
nigen fur Reinigung, Heizung, Beleuchtung, Stromversorgung, Versicherung, bauliche
Unterhaltung einschlieR3lich der Schonheitsreparaturen und fir die Erneuerung der von
der Gemeinde Elsdorf eingebrachten Einrichtungsgegenstande.

YIn den von der Gemeinde gestellten Fraktionsraumen wird der Anschluss an 6ffentli-
che Kommunikationsnetze auf Antrag einer Fraktion seitens der Gemeinde veranlasst.
IDie Kosten des Anschlusses tragt die jeweilige Fraktion.

YUm die jederzeitige Nutzung der durch die Gemeinde gestellten Fraktionsgeschéfts-
raume sicherzustellen, erhalten die Fraktionsvorsitzenden und der Fraktionsgeschéfts-
fuhrer jeweils einen Schlissel vom Haupteingang des Rathauses bzw. der sonstigen
gemeindlichen Einrichtung und vom Fraktionsgeschéaftsraum. ?Der Verlust eines
Schliissels ist dem Biirgermeister unverziiglich schriftlich anzuzeigen. *Fiir samtliche
Schéaden, die durch den Verlust eines Schliissels entstehen, haftet die Fraktion.

( 7)) YDie Fraktionen sind verpflichtet, die gestellten Fraktionsgeschéaftsraume und ihre Ein-

(8)

(9)

richtung pfleglich zu behandeln. ?Alle Schaden sind unverziiglich dem Biirgermeister
zu melden.

YIn den durch die Gemeinde gestellten Fraktionsgeschaftsraumen sind Betatigungen,
die nicht zum Geschaftskreis der Ratsfraktionen gehéren, untersagt. ?Es ist insbeson-
dere nicht gestattet, parteipolitische Werbung in den Geschaftsraumen zu betreiben.
*Dies gilt auch fiir die Zugangsbereiche zu den Geschaftsraumen.

YDas Recht zur Benutzung der von der Gemeinde gestellten Fraktionsgeschéftsraume

sowie der Anspruch auf Nutzungsentschadigung nach Abs. 1 erlischt

a) mitdem letzten Tag der Amtszeit eines Rates nach Neuwahl des neuen Rates,

b) Dbei der Verletzung der Pflichten nach Abs. 8 und entsprechender fruchtloser Ab-
mahnung durch Blrgermeister,
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c) bei der Auflésung der die R&ume nutzenden oder nutzungsanspruchsberechtigten
Fraktion.

?Das Erléschen der Berechtigung im Fall zu c) tritt innerhalb von sieben Tagen nach

dem Wirksamwerden der Auflésung der die RAume nutzenden Fraktion ein.

YZu den Aufwendungen der Geschaftsfilhrung, die durch die vorstehenden Regelun-
gen nicht abgedeckt sind, erhalten die Fraktionen besondere Zuwendungen. ?Hieriiber
wird durch Einzelbeschluss des Rates entschieden.

(11) YGruppen sind von der kostenfreien Uberlassung von Geschaftsraumen ausge-

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

schlossen. ?Soweit sie Geschéftsraume benétigen, ist ihnen nach Vorlage von ent-
sprechenden Kostenbelegen eine Nutzungsentschadigung nach Abs. 1 Satz 3 und 4
und Abs. 2 Satz 1 analog durch Ratsbeschluss gewéhrt werden.

8§31
Informationsrecht der Fraktionen und Gruppen

YZur Vorbereitung ihrer Beratungen kénnen die Fraktionen / Gruppen im Rahmen
ihrer Aufgaben von dem Birgermeister Auskiinfte Uber die von diesem oder die in
seinem Auftrag gespeicherten Daten verlangen, soweit der Datentbermittlung nicht
Rechtsvorschriften, insbesondere Bestimmungen der Datenschutzgesetze, entge-
genstehen.

Das Auskunftsersuchen ist durch den Vorsitzenden der Fraktion bzw. der Sprecher
einer Gruppe schriftlich an den Blrgermeister zu richten.

IV. Schlussbestimmungen

§32
Datenschutz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung, der Ausschisse, Fraktionen und Gruppen,
die im Rahmen ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen mit
personenbezogenen Daten haben oder von ihnen Kenntnis erlangen, durfen solche
Daten nur dem jeweiligen, der rechtmaRigen Aufgabenerfiillung dienenden Zeck ver-
arbeiten oder offenbaren.

YPersonenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persénliche oder sachliche Ver-
haltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natiirlichen Person. ?Vertrauliche Un-
terlagen sind alle Schriftstlicke, automatisierten Dateien und sonstige Datentrager
(auch in Papierform), die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene
Daten enthalten. ?Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammen-
hang stehende handschriftliche Notizen.

Yvertrauliche Unterlagen diirfen nicht an unautorisierte Dritte weitergegeben werden.
IDies gilt auch firr die Zeit nach dem Ausscheiden aus dem Rat oder einem Aus-
schuss. ®Vertrauliche Unterlagen sind so aufzubewahren, dass sie standig vor Kennt-
nisnahme und Zugriff unbefugter Dritter gesichert sind. ?Dies gilt auch fiir den
Transport von Unterlagen. In begriindeten Féllen ist dem Birgermeister und — in des-
sen Auftrag — dem behdérdlichen Datenschutzbeauftragten auf Verlagen Auskunft G-
ber die getroffenen Datensicherungsmalnahmen zu geben (8 18 Abs. 1 DSG NRW).
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8 33
Bekanntgabe der Geschéaftsordnung

Jeder Fraktion / Gruppe und jedem fraktions- und gruppenfreien Ratsmitglied ist zur Weiter-
gabe an ihre Mitglieder sowie ggf. hospitierende Ratsmitglieder und an die Ausschiisse eine
ausreichende Anzahl von Vervielfaltigungen dieser Geschéaftsordnung auszuh&ndigen.

8§34
Funktionsbezeichnungen

Die Funktionsbezeichnungen dieser Geschaftsordnung werden in weiblicher oder méannlicher
Form gefuhrt.

835
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung am 01.01.2008 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung des
Rates der Gemeinde Elsdorf vom 23. Méarz 1998 in der Fassung der vierten Anderung vom
4. April 2006 aul3er Kraft.



